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1. Undang-undang No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah ,
2. Undang-undang No. 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan Publik ;

3. Undang-undang No. 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara ;
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35 tahun 2012 tentang Fedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan

Perangkat Daerah Kota Padang

Organisasi, Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Badan Pendapatan Daerah

7. 180 8001:2015 Klausul 7.5.1. Pengendalian Dokumen

angen alian Rekaman (Arsip)
2 SOP Pengendalian Dokumen

pensiun

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Sipll Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor

5. Peraturan Daerah Kota Padang No.6 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan

6. Peraturan Walikota Padang No. 123 Tahun 2022 tentang Kedudukap, Susunan

Jlka prosedur ini tidak dilakukan maka dapat berakibat tidak dapat terlaksananya usulan
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Tal. Revisi 18 September 2024 (Rav.01)
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Judul SOP

1. Mampu Menyusun dan melaksanakan administrasi kepegawaian BAPENDA
2. Mampu Menyusun rancangan usulan Pensiun

. Alat Tulis ntor

2. Btempel BAPENDA
3. Komputer dan Printer
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1. Surat Pengantar Kenaikan Pangkat
2. Buku Register

3. Berkas Kenaikan Pangkat Pegawai
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Dilarang mengubah dan atau menggandakan dokumen ini tanpa persetujuan Kepala BAPENDA Kota Padang
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DAFTAR RIWAYAT REVIS]

No. Tanggal Revisi Perubahan No. Tanggal Revisi Perubahan

1 02-Apr-18 Mengimplementasikan Sistemn Manajemen Mutu IS0 9001:2015
2 18-Sep-24 Mengimplementasikan Sistem Manajemen Mutu SO 8001:2015




